附件3：
零星工程（修缮）项目结算审核服务需求

一、项目概况
[bookmark: _GoBack]为规范医院零星修缮工程造价管理，强化结算审核全流程监督，提升资金使用效益，防范造价风险与廉政风险，拟采购一家具备相应执业资质的工程造价咨询机构，承担年度内各类零星修缮工程的结算审核工作。
二、服务范围及期限
1.服务期内，所有达到结算审核条件的零星修缮、维修、改造类工程项目（不含新建、改扩建等大型基建项目），具体以采购方实际委托的项目为准。
2.合同期三年，合同一年一签，经采购方考核合格后续签下一年合同。
三、服务内容
1. 送审资料核查。对送审的施工合同、招投标/比价资料、竣工图纸（或施工方案）、工程签证、变更洽商、材料设备价格凭证、竣工验收资料、结算书等资料进行完整性、真实性、合规性审查。
2. 工程量审核。依据竣工资料、签证文件，结合工程实际情况，对各分项工程量进行逐项计算与核对；对签证不明确、存在争议的工程量及隐蔽工程，必须开展现场实测实量，留存现场核查记录及影像资料，确保工程量真实准确。
3. 计价合规性审核。审核定额子目套用的准确性，核查是否存在高套、错套、重复套用定额的情形；审核取费标准、费率计取的合规性，确认措施费、规费、税金等各项费用计取符合计价规范及合同约定；审核材料、设备价格的合理性，核实价格依据是否充分，询价流程是否合规，调整是否符合合同约定；审核人工、机械单价调整是否符合国家、地方行业主管部门发布的政策文件。
4. 变更签证与索赔审核。核查工程变更、现场签证的审批程序是否完备，内容是否真实有效，计价方式是否符合合同约定；对索赔事项进行真实性、合理性、合规性审查，核减不合理索赔费用。
5. 成果出具与核对沟通。按约定时限出具结算审核初稿，列明核增核减明细及调整原因；配合采购方组织与施工单位的核对沟通，做好核对记录，根据各方确认的核对意见调整审核结果；三方确认无误后，出具正式结算审核报告。
6. 配合与咨询服务。配合采购方接受内部审计、外部审计、纪检巡察等各类检查，完整提供审核工作底稿、支撑资料，如实解答相关问询；建立零星工程审核台账，按月向采购方报送审核项目汇总表及数据分析；为采购方零星工程计价管理、流程优化提供专业咨询建议。
四、服务要求
（一）审核依据
1. 《中华人民共和国民法典》《中华人民共和国建筑法》《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国招标投标法》；《建设工程价款结算暂行办法》（财建〔2004〕369 号）、《财政部 住房城乡建设部关于完善建设工程价款结算有关办法的通知》（财建〔2022〕183 号）；《建设工程工程量清单计价标准》（GB/T 50500-2024）及配套工程量计算规范、计价标准。
2. 地方计价依据：《云南省建设工程造价计价标准》及对应时期云南省、西双版纳州行业主管部门发布的计价调整文件、造价信息；
3. 项目资料：采购方提供的施工合同、招投标文件、竣工资料、工程签证、变更洽商、验收文件及其他相关资料。
（二）质量要求
1. 审核结论客观公正、合法合规，无重大错漏项；
2. 核减事项依据充分、说明清晰，审核工作底稿完整可追溯；
3. 出具的审核报告符合工程造价咨询行业规范及采购方内部管理要求。
五、项目团队要求
1. 项目负责人
（1）须具备一级注册造价工程师执业资格，持有工程类中级及以上专业技术职称；
（2）服务期内全程负责项目统筹、质量管控、沟通协调，未经采购方书面同意不得擅自更换。
2.专业人员配置
团队人员须熟悉云南省建设工程计价规则、当地造价信息及修缮工程特点。
六、成果文件要求
1. 正式结算审核报告：包含工程概况、审核范围、审核依据、送审造价、审定造价、核增核减总额及明细、主要调整事项说明、管理建议等内容，加盖供应商公章及一级注册造价工程师执业专用章；
2. 支撑资料：审核对比明细表、工程量计算书、现场核查记录及影像资料、核对会议纪要等工作底稿，作为报告附件一并提交；
3. 交付形式：纸质版正式报告一式3份，电子版（含PDF盖章版+可编辑版）1份；同步建立零星工程审核电子台账，按月度报送采购方。
七、其他要求
1. 保密要求：供应商对服务过程中接触的所有项目资料、财务数据、单位内部管理信息等负有永久保密义务，未经采购方书面同意，不得向任何第三方泄露；服务终止后须移交全部相关资料，不得私自留存副本。
2. 廉洁要求：严格遵守廉政建设相关规定，不得与施工单位串通弄虚作假、损害采购方合法权益，不得接受施工单位的馈赠、宴请或其他不正当利益；一经发现，采购方有权单方终止合同，并追究相应责任。
3. 服务响应：针对采购方的问询、核对需求，须在24小时内予以响应；现场核查需求须在2个工作日内安排人员到场。

